Mal for møteinnkalling


Her skrives navn på alle

som innkalles til møtet, gjerne sortert alfabetisk

Sted/dato
Møteinnkalling
Det innkalles med dette til (styre)møte i (bedriftens navn):

Dag, dato, klokkelslett

Sted for møtet
Saksliste

1. Åpning av møtet.

2. Valg av referatkontrollør(er).

3. Godkjenning av innkalling og saksliste.

4. Godkjenning av referat fra forrige møte.

5. Sak 1  Sakene kan nummereres fortløpende gjennom et helt år, dvs sak 1/2009, sak 2/2009 osv for dette møtet, og så starter man eksempelvis med sak 8/2009 på neste møte – og ’teller’ videre oppover.
6. Sak 2
...

...

X. Eventuelt (alltid siste sak. Eventuelle saker som ikke står på sakslisten på møteinnkallingen, men som blir forslått når punkt 3 gås gjennom og som blir godkjent av møtet som egen sak, kan tas med her.)
Med vennlig hilsen

Underskrift og 

navn på den som innkaller til møtet
